UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

XALAM VY Doc 1ap — Tuw do — Hanh phuc
Sb: 36 /[KH-UBND Lam V¥, ngay 23 thang 02 nam 2024
KE HOACH

Tw Kiém tra viéc thue hién céi cach hanh chinh nim 2024 xa Lam V§y

~ Thyc hién K& hoach s6 17/KH-UBND ngay 11/01/2024 cua UBND xa Lam V§
v€ cai cach hanh chinh ndm 2024, UBND xa Lam V§y xay dung ké hoach cong tac tu
kiém tra viéc thuc hién cai cach hanh chinh nam 2024 trén dia ban xa nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Ty kiém tra cai cach hanh chinh trén céc linh vuc tai dia ban x3 Lam \'%A% dé
nham danh gia chat lugng va tién d6 thuc hién cac noi dung cua cong tac cai cach
hanh chinh. Qua d6, phat hién kip thoi nhimg ton tai han ché dé dé& xuat bién phap
khic phuc, phat hién nhitng dién hinh thuc hién c6 hiéu qua dé nhan rong, gop phan
nang cao hiéu luc quan ly hanh chinh nha nuéec.

- Nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y Nha nudc, ddy manh cong tac Cai cach
hanh chinh trén cac linh vyc, thyc hién c6 hiu qua nhiing thu tuc, quy trinh cai cach
hanh chinh tai dia phuong. Phat huy strc manh tap thé va quyén 1am chu ctia nhan dan,
khuyén khich moi tang 16p nhan dan tham gia tich cuc vio cong tic cai cach hanh
chinh tai dia phuong gop phan tich cuc vao su phat trién kinh té, xa hoi, an ninh, quéc
phong dia phuong.

- Nang cao vi tri, vai tro va tam quan trong cua cong tac kiém tra cong tac vé Cai
cach hanh chinh nim 2024 ddi voi chinh quyén co s¢ trong giai doan hién nay, tir do
nang cao trach nhi¢m phuc vu tdt cac nhiém vu cua dia phuong.

- Lam co sé dé danh gia thi dua khen thudng cubi nam 2024

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra vé cai cach hanh chinh nam 2024 phai duoc tién hanh thuong
xuyén, dong bo, sau rong. Nhirng nhiém vu trong tdm dé 1anh dao, chi dao thuc hién
c6 hiéu qua, tao budc chuyén bién rd nét trong co quan hanh chinh Nha nuéc va Chinh
quyén co s0.

- Lam t6t cong tac ra soat van ban va cac thu tuc hanh chinh dé kip thoi kién nghi
bai bd nhitng van ban trai Phap luat, khong dang tham quyén, nhitng thu tuc hanh
chinh ruom ra gay phién ha cho t6 chuc, cong dan.



- Thuc hién viéc tu kiém tra dang quy dinh, c6 trong tam, trong diém, khach quan,
dat hiéu qua cao, trong do tap trung tu kiém tra cong tac giai quyét TTHC trén cac linh
vuc: dat dai, tu phap ho tich, Lao dong TB&XH, dang ky va quan ly cu tru...

- Qua trinh ty kiém tra dam bao khach quan, trung thuc, khong gy trd ngai dén
hoat dong cong vu cua can bg, cong chirc.

II. NOI DUNG KIEM TRA
1. Cong tic chi dao, diéu hanh:
* Noi dung:

- Ty kiém tra viéc xay dung va ban hanh ké hoach, cac van ban chi dao, t6 chtic
thuc hién vé cong tac cai cach hanh chinh, ké hoach tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh nham nang cao nhan thirc cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong.

- Ty kiém tra viéc thyc hién vai tro trach nhiém cta Thu trudng don vi, can bg,
cOng chirc trong qua trinh thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va viéc thuc hién
nhiém vu duoc giao.

- Ty kiém tra cong tac thi dua khen thudng va xtr Iy vi pham trong linh vuc cai
cach hanh chinh.

- Tu kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin bdo cdo theo dinh ky va theo
yéu cau vé cong tac CCHC.

* Chi dao thue hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Van phong UBND xa

* Pon vi phoi hop: Cac ban, nganh cé lién quan

* Théi gian thye hién: Thuong xuyén hodc theo chi dao ciia cap trén.
2. Cai cach thé ché

* Noi dung:

- Cong tac ban hanh van ban:

1+ Dbam bao dung quy trinh ban hanh, n61 dung hop hién, hop phéap, hiéu qua ding
tham quyén;

+ COng tac tuyén truyen va pho bién phap luat: hinh thirc tuyén truyén, hiéu qua
clia cong tac tuyén truyén; ton tai, han ché..

+ Cong tac kiém tra, ra soat vin ban: s6 lugng van ban do co quan nha nudc cing
cap ban hanh dugc ra soat, s6 van ban dugc sua doi sau kién nghi...

- Céng tdc kiém sodt thii tuc hanh chinh:

+ Tu kiém tra viéc thuc hién cac thi truc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
cua UBND cap x3;



+ Kiém tra viéc niém yét cong khai b thu tuc hanh chinh va cap nhat cic TTHC
da duogc bo sung, thay the, sua doi;

+ Tiép nhan xir 1y phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thue hién: Cong chirc Van phong - Thong ké, Tu phap - Ho tich x&
* Pon vi phdi hop: Céc ban, nganh c6 lién quan

* Thai gian thuc hién: Thuong xuyén.

3. Kiém tra hoat dong ciia B§ phan tiép nhin va tra két qua cap xa

* Noi dung:

- V& viéc thuc hién theo quy ché, noi quy hoat dong;

- B4 tri can bo truc dam bao theo quy dinh;

- S6 thu tuc hanh chinh thyuc hién theo co ché mot ctra, mot cira lién thong;
- Viéc niém yét cong khai cac thu tuc hanh chinh, phi, 1¢ phi;

- Chat luong giai quyét tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién
thong, img dung phan mém mot ctra lién thong:

+ Két qua giai quyét TTHC theo co ché moét cua: ty 16 TTTHC dang hen, tré hen;
viéc thu phi, 1€ phi; sy hai long cua ca nhan, t6 chuec...;

+ Panh gia vé quy trinh thyc hién co ché mot ctra (cong khai, tiép nhan hd so,
chuyén hd so, giai quyét hd so va tra két qua...)

- Nhitng ton tai, vudng mic (nhu hd so giai quyét cham do dau va cac ton tai
vuong mac khac...)

- Viéc thuc hién s6 hoa ho so thi tuc hanh chinh

* Chi dao thue hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké, Tu phap - Ho tich x&
* Pon vi phdi hop: Céc ban, nganh cé lién quan

* Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

4. Xay dung va nang cao chit lwong ddi ngii can b, cong chirc

* Noi dung:

- Tu kiém tra viéc sap x€p b0 tri can b, cong churc c6 du trinh dJ, nang luc, dao
dtrc, tdc phong d¢ thi hanh cong vu;
- Ty ki€m tra viéc d61 méi va nang cao tinh chuyén nghi€p cia by may hanh

chinh, cua can bg, cong chirc, dac biét 1a can bd, cong chirc lam cong tac cai cach hanh
chinh;



- T6 chirc ty kiém tra cong vu thudng xuyén, dot xuat dbi vdi can bo, cong chire
trong thuc thi nhiém vy, xtr Iy nghiém cac truong hop vi pham;

- Tu kiém tra viéc thuc hién ché do chinh sach dbi véi can bo, cong chuc, nguoi
lao dong: thai san, tién luong, phu cap, nghi phép, 6m dau, dudng stc va cac ché do
khac theo quy dinh; Céc chinh sach ddi v6i can bd khong chuyén trach, nhitng ngudi
hoat dong & thon.

- Cur can bg theo doi viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, viéc chap hanh
su phan cong cua can bo, cong churc.

- Viéc thuc hién danh gi4, phan loai CBCC cudi nam; Cong tac nhan xét, dér}h
gia, khen thuong, ky luat va quan Iy luu trir ho so CBCC, quan ly CBCC qua phan
mém...

-’Tc;) chtic cho toan thé CBCC ky cam két thuc hién van hod coéng so theo ban
Quy tac ing xur cia CBCC, nguoi hoat dong khong chuyén trach trong co quan hanh
chinh trén dia ban huy¢n Thach Ha.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thue hién: Cong chirc Van phong - Thong ké

* Pon vi phoi hop: Cac ban, nganh co lién quan

* Thoi gian thue hién: Thuong xuyén hoic theo sy chi dao cua cép trén.
5. Cdi cach tai chinh cong

* Noi dung:

- Tu kiém tra viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi b, viéc thuc hi§n quy ché dan
chu ¢ co s& theo Phap 1énh s6 34/2007/PL-UBTVQH11; Nghi dinh s6 04//2015/ND-
CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh Phu va Thong tu 01/2016/TT-BNV.

- Sy cong khai minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh cong; thuc hién tlet
kiém, chong lang phi, sir dung ngudén ngan sach hiéu qua; viéc phan b, thanh quyét
toan cac khoan kinh phi kip thoi, nhanh gon.

* Chi dao thyc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Ban tai chinh ngan sach.

* Pon vi phdi hop: Cac ban, nganh cé lién quan

* Thoi gian thye hién: Pinh ky hodc theo sy chi dao cua cip trén.
6. Cong tac chyén doi sd, ing dung CNTT trong CCHC

* Noi dung:

- Tu kiém tra viéc day manh tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cong
vu; doi ngli can bd, cong chuc, vién chirc thuong xuyén st dung h¢ thong thu dién tur
trong cong viéc, dam bao dir li¢u dién tr phuc vu cac hoat dong trong co quan;



- Ty kiém tra viéc trién khai thuc hién c6 hiéu qua viéc ap dung tiéu chuan TCVN
ISO 9001:2015 trong hoat dong hanh chinh.

- Thy hién tot phan mém mot cira dién tir, phdn mém quan 1y van ban va ho so
cong viéc

- Viéc trién khai xdy dung diém tiép nhan va tra két qua theo hudng hién dai.

- Cong tac ung dung cong nghé thong tin trong CCHC.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Cong chirc Vin phong - Théng ké, CC Van Hoa - X4 hoi

* Pon vi phoi hop: Cac ban, nganh c6 lién quan

* Thoi gian thwe hi€n: Thuong xuyén.

7. Kiém tra tinh hinh trién khai cic nhiém vu, ni dung ciia Chi sé6 Hiéu qua
quan tri va hanh chinh cong cap tinh
*Noi dung:

- Kiém tra viéc Trién khai thyc hién c6 hiéu qua cac giai phap nham gép phan
cai thién céc chi s0 ndi dung, nang cao thir hang Chi s6 PAPI nam 2024, hi¢u qua quan
ly nha nudc va cung cap dich vu cong ctia co quan hanh chinh trén dia ban x&; gop
phan xay dung hé thong cac co quan hanh chinh nha nudc dan chu, trong sach, viing
manh, hoat dong hiéu luc, hiéu qua va dap timg duoc yéu cau phuc vu to chirc va cong
dan tot hon.

* Chi dao thuc hi¢n: Chu tich UBND xa

* Pon vi thue hién: Cong chic Van phong - Théng ké, cac bo phan chuyén mén

* Pon vi phdi hop: Cac ban, nganh cé lién quan

* Thoi gian thue hién: Thuong xuyén.

8. Kiém tra viéc thwe hién vin héa Coéng vu, chin chinh ky luit, ky cuong
hanh chinh nha nudec.

* Noi dung: Kiém tra viéc trién khai thuc hién vé viéc chan chinh ky luat, ky
cuong trong co quan hanh chinh nha nudc va cac co quan trén dia ban. viéc thuc hién
van hoa cong vu, chin chinh ky luat, ky cuong hanh chinh nha nudc, thuc hién quy
ché lam viéc cia UBND xa.

* Chi dao thuc hi¢n: Chu tich UBND xa

* Pon vi thue hién: Cong chirc Van phong - Thong ké, cac ban nganh doan thé,
can bg cong chtrc xa

* Pon vi phoi hop: Cac ban, nganh c6 lién quan
* Thoi gian thyce hién: Thuong xuyén.
III. TO CHUC THU'C HIEN



1. Van phong UBND xa c¢ trach nhiém phéi hop véi céc ban, nganh c6 lién quan
t6 chuc tu kiém tra cac ndi dung theo ke hoach dé ra theo dinh ky, thuong xuyén hodc
dot xuét theo phan anh ctia ngudi dan, to chirc, doanh nghiép. Sau kiém tra c6 bao céo
tong hop trinh Chu tich UBND xa xem xét.

T6 chuc tot cac nd1 dung phuc vu cho doan kiém tra cua cap trén khi c6 yéu cau.

Do6n doc cac ca nhan, don vi c6 lién quan thuc hién c6 hi€u qua cong tac cai cach
hanh chinh, ddm bdo by may hanh chinh van hang thong suodt, chuyén nghiép, hién dai.

Thuc hién tdt viéc thi dua khen thuong va ky luat theo quy dinh.

2. Can bo, céng chirc & cac linh vyc chuyén mon thuoc UBND xi can thudng
xuyén kiém tra cac thi tuc hanh chinh lién quan dén nhiém vu dugc giao. Niém yét
cong khai cac quy trinh, thu tuc cai cadch hanh chinh tai try s¢ UBND, phong lam viéc
cua linh vyc minh va tai bd phan hanh chinh mét ctra.

3. Tu kiém tra, danh gia két qua thuc hién cong tic Cai cach hanh chinh
va thuong xuyén thuc hién tot cong tac ra soat cac thu tuc, van ban hanh chinh phu
hop vo1 quy dinh hién hanh.

4. Thuc hién tot cong tac cai cach hanh chinh nam 2024 dat hi¢u qua tai UBND
x3 yéu cau cac ban, nganh cac linh vuc chuyén mon can kiém tra 1an nhau, cing thao
luan va tranh tha sy hd trg clia co quan cip trén théng nhat nhitng quan diém va van
dé lién quan dén cac thu tuc cai cach hanh chinh.

5. Tang cuong su lanh dao cua cac cap Uy dang, quan ly diéu hanh 0 hiéu qua
ctia chinh quyén cac cip tir xa dén co sé. Nhu kiém tra, don dbc viée trién khai thuc
hién; coi viéc thue hién cong tac cai cach hanh chinh la mét giai phap quan trong trong
thuc hién cic nhiém vu phat trién kinh té, xa hoi va xay dung hé thong chinh quyén
trong sach, viing manh theo quy.

6. T6 chuc kiém tra quan tri¢t cac ndi dung theo K& hoach ciia UBND dé thuc
hién t6t cong tac cai cach hanh chinh va nang cao nhan thuc, trach nhiém cua cap uy
dang, chinh quyén co sd, can bd, cong chirc va toan thé nhan dan vé cong tac nay.
Trong d6 can tap trung kiém tra den qui trinh, thu tuc theo qui dinh. Tuyén truyén, van
dong dén can bo, dang vién va td chirc, nhan dan vé muc dich, yéu cau, ndi dung kiém
tra cong tac cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay dac biét 1a cac chu truong
chinh sach cia bang, Nha nudc va cua dia phuong.

7. HDND thuong xuyén giam sat, kiém tra cong tac cai cach hanh chinh theo
ting qui trong nam. UBND luén phéi két hop chit ché véi MTTQ va cac doan thé t6
chtrc kiém tra, gidm sat, nim bat tinh hinh, kip thoi phat hién, khac phyc nhirng han
ché, thiéu sot qua d6 biéu duong nhiing tap thé, ca nhan lam tdt cong tac cai cach hanh
chinh, nham nang cao nang lyc chuyén moén nghiép vu, chat luong giai quyet cong
viéc hang ngay, lay két qua cong tac cai cach hanh chinh vao tiéu chi danh gia két qua
thi dua ctia co quan cho can bg, cong chirc hang nam.



8. Hang nam UBND t6 chic hoi nghi so, tong két danh gia rat kinh nghiém va
xay dung ké hoach kiém tra cong tac cai cach hanh chinh cho cac nam tiép theo.

Trén day la ké hoach tu kiém tra cong tac thyuc hién cai cach hanh chinh nha nuéce
nam 2024 cua UBND x3a Lam V¥, dé nghi cac ban, nganh, t6 chire, ca nhan duoc giao
nhiém vu to chirc, trién khai thuc hién nghi€ém tac, ¢6 hi€u qua cac ndi dung cua ké
hoach nay./.

Noi nhan:

- UBND huyén;

- Phong ndi vy huyén;

- DU -HDBND - UBND x&;
- Cac ban nganh doan thé;
- Luu VP.

Hac Van Luén
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